J E D N A C Í   Ř Á D

České asociace Sport pro všechny, občanské sdružení

Část první

Úvodní ustanovení

Článek I.

Česká asociace Sport pro všechny vznikla jako občanské sdružení osob zaměřených na tělovýchovnou a sportovní činnost na základě zákona o sdružování občanů, v platném znění. Jednací řád ČASPV je jedním ze základních dokumentů ČASPV, vychází ze Stanov ČASPV a ostatní předpisy doplňuje a konkretizuje. V souladu s novelou zákona o sdružování občanů a změnou v článku I. a násl. Stanov ČASPV, je v názvu přívlastek „občanské sdružení“ a takto se bude ČASPV označovat a vystupovat ve styku s veřejností. V textu tohoto Jednacího řádu ČASPV, protože se jedná o vnitřní předpis, bude i nadále používáno označení „JŘ ČASPV“ a „ČASPV“.  

Článek II.

1. JŘ ČASPV upravuje zásady jednání všech volených nebo jmenovaných orgánů na jednotlivých stupních řízení, daných Stanovami ČASPV a Organizačním řádem ČASPV, dále styky těchto orgánů mezi sebou a navenek vůči ostatním orgánům a institucím.

2. Vnitřní poměry a podrobnější pravidla jednání v ČASPV jsou dále upravovány usneseními jednotlivých orgánů, přitom platí, že tato usnesení nesmí být v rozporu s obecně platnými právními předpisy nebo Stanovami ČASPV. Dále platí obecná zásada, že usnesení vyšších orgánů jsou povinny respektovat nižší orgány.  

3. Valné hromady ČASPV a nižších článků řízení se řídí samostatnými jednacími řády valných hromad.

Článek III.
V JŘ ČASPV jsou používány zkratky jednotlivých orgánů organizační struktury shodně jako ve stanovách ČASPV, OŘ ČASPV a v ostatních předpisech ČASPV.

Část druhá

Působnost ČASPV

Článek IV.

Do působnosti ČASPV patří veškerá práva a povinnosti jednotlivých orgánů ČASPV, jež jsou dány Stanovami ČASPV v části třetí a čtvrté, OŘ ČASPV a dále statuty jednotlivých orgánů a komisí VV ČASPV či nižších článků řízení, pokud jsou statuty pro oprávněné orgány vydány.

Článek V.

1. ČASPV jako celek vykonává svoji působnost tím, že projednává zejména:

a) usnesení valných hromad jednotlivých článků řízení prostřednictvím výkonných orgánů těchto článků a revizních orgánů,

b) návrhy, podněty, zprávy a informace orgánů jednotlivých článků řízení a to jak směrem shora dolů, tak i směrem zdola nahoru,  

c) jiné návrhy, stanoví-li tak usnesení příslušných orgánů. 

2. ČASPV vykonává svoji působnost též volbami jednotlivých článků řízení.

Část třetí

Ustavující schůze volených orgánů

Článek VI.

1. Zvolení členové orgánu na příslušném stupni řízení se sejdou po svém zvolení na ustavující schůzi.

2. Ustavující schůzi řídí nově zvolený předseda příslušného orgánu. Nebyl-li předseda zvolen zakládajícím orgánem, řídí jednání schůze nejstarší člen příslušného orgánu a to až do zvolení předsedy tohoto orgánu.

Článek VII.

Členové orgánu zvolí jednotlivé členy do funkcí, mimo ty funkcionáře, kteří byli již do funkcí voleni přímo valnou hromadou, a zřídí další pomocné orgány, pokud jim to stanovy umožňují. V takovém případě rovněž rozhodnou o funkcích v pomocných orgánech.

Část čtvrtá

Zasedání orgánů

Článek VIII.

1. Výkonné výbory jednotlivých stupňů řízení, PVV ČASPV a revizní orgány zasedají a jednají podle plánu činnosti orgánu, nejméně však tolikrát ročně, kolikrát to ukládají Stanovy ČASPV nebo Organizační řád ČASPV pro jednotlivé orgány a stupně řízení.

2. Pomocné orgány jednotlivých článků řízení zasedají nejméně tolikrát, kolikrát jim to určuje příslušný předpis nebo orgán, který je zřídil.

3. Jednání VV ČASPV nebo PVV ČASPV svolává písemnou pozvánkou zpravidla předseda ČASPV nejméně 10 dnů před zasedáním VV ČASPV. Při nečinnosti předsedy ČASPV může VV ČASPV nebo PVV ČASPV svolat místopředseda ČASPV nebo kterýkoliv člen PVV ČASPV.

4. Jednání VV KASPV svolává písemnou pozvánkou zpravidla předseda VV KASPV nejméně 10 dnů před zasedáním VV.

5. R RCSPV a VV odboru SPV svolává k jednání jejich předseda nejméně týden před termínem konání jednání. Může tak učinit písemně, osobně nebo telefonicky.

6. Revizní orgány svolává písemnou pozvánkou předseda příslušného revizního orgánu nejméně 10 dnů před zasedáním revizního orgánu.

7. Součástí zasílaných pozvánek na jednání orgánu je i program jednání, zprávy a materiály, jenž je zpracován písemně.

Část pátá

Zasedání orgánů ČASPV

Jednání

Článek IX.

1. Zasedání voleného nebo jmenovaného orgánu lze zahájit v době stanovené na pozvánce, je-li přítomna nadpoloviční většina jeho členů. 

2. Zasedání orgánu řídí zpravidla předseda, v jeho nepřítomnosti nebo z pověření jednajícího orgánu místopředseda nebo určený člen orgánu. 

3. Zasedající orgán schválí při zahájení na návrh předsedajícího program jednání a způsob projednávání jednotlivých bodů programu.

4. Každý člen orgánu může navrhnout změnu nebo doplnění programu. O návrhu rozhodne jednající orgán hlasováním.

5. Předsedající může v průběhu jednání navrhnout přesunutí bodů programu, případně sloučení bodů nebo vypuštění bodu programu, pokud tento byl již řešen v souvislosti s projednáváním jiného bodu.

Článek X.

1. Zasedání jednotlivých orgánů jsou neveřejná, mohou se jich však zúčastnit zástupci (členové) vyšších článků řízení nebo členové revizních orgánů stejného stupně nebo vyššího stupně v souladu se stanovami a dále přizvaní hosté, členové ČASPV a zaměstnanci ČASPV, jichž se projednávaný bod programu bezprostředně dotýká.

2. Přizvaní členové ČASPV a zaměstnanci ČASPV jsou povinni dostavit se na jednání orgánu k podání vysvětlení nebo informace, pokud orgán posoudí, že účast konkrétního člena ČASPV nebo zaměstnance je nutná. Totéž platí i pro zástupce nižších článků řízení k výzvě k účasti na jednání orgánu vyššího článku řízení.

Článek XI.

1. Bod programu zařazený na zasedání uvede zpravidla jeho předkladatel nebo člen orgánu odpovídající za úsek činnosti, jehož se bod programu týká.

2. Ostatní členové orgánu se mohou hlásit do diskuse k projednávanému bodu programu.

3. Předsedající dává slovo členům v pořadí, v němž se o ně přihlásili. Nejdříve však udělí slovo těm, kteří chtějí přednést pozměňující návrhy k projednávané věci.

4. Kdo není v okamžiku, kdy mu má být uděleno slovo, přítomen v zasedací síni, ztrácí své pořadí, neztrácí však možnost se vyjádřit k věci.

5. K přednesenému bodu může být vznesena faktická poznámka, která musí být formulována stručně jako upřesnění předkládaného návrhu nebo upozornění na nepřesnosti v diskusi a neměla by časově překročit dobu, stanovenou zasedáním pro přednes faktické poznámky. 

6. Faktická poznámka má přednost před diskusním příspěvkem, avšak nesmí v ní být formulován protinávrh. V takovém případě se musí autor faktické poznámky přihlásit do diskuse a svůj návrh řádně přednést v pořadí diskutujících podle odstavce 3. 

7. Překročí-li člen orgánu dobu k přednesení faktické poznámky nebo z faktické poznámky vytvoří diskusní příspěvek mimo pořadí, může mu předsedající odejmout slovo.

8. Na vznesenou faktickou připomínku odpoví zpravidla předkladatel věci, o níž se jedná, stejně jako odpovídá na připomínky z diskuse. O tom, zda bude odpovídat jiný člen orgánu, rozhodne předsedající. 

Článek XII.

1. Členům vyššího článku řízení a členům revizních orgánů se uděluje na schůzi slovo vždy, kdykoliv o to požádají, a to i k prohlášení, která nesouvisí s programem schůze.

2. Se souhlasem členů orgánu se mohou diskuse zúčastnit i další pozvaní hosté.

Článek XIII.

1. Člen orgánu, mimo osob uvedených v článku XII., kterým bylo uděleno slovo, má mluvit k projednávané věci. Odchyluje-li se od projednávané věci nebo překročí-li stanovenou řečnickou lhůtu, může na to předsedající referujícího upozornit.

2. Členovi orgánu, který se odchyluje od projednávané věci, může předsedající po opětovném upozornění odejmout slovo. O námitkách člena proti odejmutí slova rozhodne jednající orgán.

Článek XIV.

1. Členové orgánu mohou v diskusi přednášet k projednávaným bodům pozměňující návrhy. Návrhy se musí vztahovat k určité části projednávaného návrhu a má z nich být zřejmé, na čem se má orgán usnést.  Předsedající může požádat člena, aby svůj pozměňující návrh upřesnil.

2. Jestliže je v diskusi přednesen pozměňující návrh, měnící zásadně předchozí návrh, může člen nebo předkladatel navrhnout přerušení projednávání bodu a jeho zařazení na konec programu nebo vyřazení z programu jednání až do doby, kdy k pozměňujícímu návrhu zaujme stanovisko odborný orgán nebo komise.

3. O návrhu na přerušení projednávaného bodu rozhodne orgán hlasováním a současně může stanovit lhůtu, do kdy odborný orgán nebo zvolená komise předloží stanovisko k přednesenému pozměňujícímu návrhu.

4. Stejný postup platí i v případě, podá-li člen orgánu písemně pozměňující návrh ještě před zahájením diskuse na  zasedání orgánu.

5. Obdobně lze postupovat při předložení jiného návrhu k projednávanému bodu programu.

6. Předkladatel může se souhlasem orgánu svůj návrh vzít zpět, dokud orgán nepřikročí k hlasování.

7. Po skončení diskuse k projednávanému bodu udělí předsedající závěrečné slovo předkladateli s výzvou na formulování usnesení. V případě přijetí pozměňujícího návrhu, návrh na usnesení formuluje předkladatel pozměňujícího návrhu. Předkladatel se může závěrečného slova a formulování konečného návrhu znění usnesení vzdát, pak závěr a formulaci usnesení provede předsedající. 

Hlasování na jednáních

Článek XV.
1. O každém návrhu rozhoduje orgán hlasováním. Před hlasováním upozorní předsedající, že bude přikročeno k hlasování, nechá zjistit počet přítomných členů v jednací místnosti. 

2. Byly-li k návrhu předloženy pozměňovací návrhy, hlasuje se nejdříve o nich, a to v pořadí od posledního pozměňovacího návrhu k prvnímu. 

3. Je-li některý z pozměňujících návrhů schválen nadpoloviční většinou hlasů považuje se za schválený a o ostatních návrzích se již nehlasuje. 

4. Jednající orgán je schopen usnášet se, je-li přítomna nadpoloviční většina zvolených nebo jmenovaných členů tohoto orgánu. Usnesení orgánu je platné, hlasuje-li pro ně nadpoloviční většina z přítomných členů. Pro splnění předchozí podmínky pro platnost usnášení a hlasování, v případě přítomnosti sudého počtu členů orgánu se použije ustanovení článku XVI. odstavec 8. JŘ ČASPV.  

5. V případě, že nebude předložený návrh schválen, je možné o tomto návrhu znovu hlasovat ještě jednou na dalším zasedání orgánu. Předkladatel je povinen návrh doplnit a doložit novými skutečnostmi, které osvědčují oprávněnost opětovného podání návrhu a současně přitom využít i námětů a připomínek z průběhu jednání. V případě dalšího neschválení, nelze již návrh k projednávání do téhož orgánu předkládat, pokud nenastane zcela nová situace, která si vyžádá návrh, který nebyl přijat, znovu projednat a rozhodnout o něm.   

6. Rozhoduje-li VV ČASPV o zásadních věcech uvedených v  článku XII. OŘ ČASPV, odstavec 1. písmena e), f), i) a j), je k přijetí usnesení potřeba, aby pro návrh hlasovala dvoutřetinová většina zvolených členů VV ČASPV. 

7. Rozhoduje-li PVV ČASPV o zásadních věcech uvedených v  článku XIII. OŘ ČASPV, odstavec 1. písmena h), i), k) a l), je k přijetí usnesení potřeba, aby pro návrh hlasovalo alespoň 5 členů PVV ČASPV. 

8. Rozhoduje-li VV ČASPV nebo PVV ČASPV o zásadních věcech uvedených v odstavci 6. a 7., které mohou mít majetkový dopad na činnost a hospodaření ČASPV, výsledky hlasování musí být v zápise provedeny jmenovitě podle hlasování jednotlivých členů orgánu.  

9. U nižších článků řízení se ustanovení předchozích odstavců použije v rozsahu práv a povinností daných stanovami pro příslušný článek řízení.

10. O návrzích týkajících se způsobu projednávání bodu programu se hlasuje před jeho projednáváním.

Článek XVI.

1. Hlasování při jednání orgánů je veřejné nebo tajné.

2. Veřejně se hlasuje zdvižením ruky ve všech případech, mimo případy uvedené v následujícím článku.

3. Tajně se hlasuje hlasovacími lístky. Tajným hlasováním se volí orgány a funkce podle volebního řádu jednotlivých článků řízení. V dalších případech se hlasuje tajně, usnese-li se na tom při zahájení jednání jednající orgán. 

4. Tajně se nesmí hlasovat o zásadních věcech uvedených v článku XV. odstavec 6. a 7.

5. Jsou-li pochybnosti o výsledku hlasování, vyzve předsedající skrutátory a požádá je, aby znovu sečetli hlasy. Skrutátoři rovněž sčítají hlasy, jestliže se hlasuje hlasovacími lístky.

6. Předsedající vyhlásí výsledky hlasování tak, že sdělí počet hlasů odevzdaných pro návrh, proti návrhu a těch jimiž se členové zdrželi hlasování.

7. Výsledky voleb nebo kooptace, pokud jsou volby nebo kooptace prováděny mimo valné hromady a volební řády schválené valnými hromadami, se vyhlašují tak, že se oznámí počty hlasů odevzdaných pro jednotlivé kandidáty, proti nim i hlasů jimiž došlo ke zdržení se hlasování.

8. Hlasuje-li o návrhu sudý počet členů přítomný na jednání orgánu, a dosáhne-li se při hlasování rovnosti hlasů nebo hlasuje-li pro přijetí přesně polovina přítomných členů orgánu, je v takovém případě pro výsledek hlasování (přijetí nebo zamítnutí) rozhodující hlas předsedajícího zasedání. 

Zápisy o jednáních orgánů

Článek XVII.

1. O jednání orgánu se vyhotovuje zápis, v němž se uvede zejména program jednání, kdo jednání řídil, kolik členů bylo přítomno, jaké návrhy byly podány, kteří řečníci vystoupili při uvádění bodů programu a v diskusi a jaký byl výsledek hlasování, případně při rovnosti hlasů využití hlasu předsedajícího. U důležitých rozhodnutí se zapisuje výsledek hlasování jmenovitě, aby bylo jednoznačné, kdo a jak hlasoval (viz článek XV. odstavec 8.). Zápis ověří předsedající nebo určení ověřovatelé.  

2. Ověřený zápis je autentickým záznamem o jednání orgánu a odevzdává se společně s příslušnými podklady, přílohami a usneseními k archivnímu uložení. Součástí zápisu jsou úplné texty předložených písemných návrhů, přijatých usnesení, prohlášení a jiných dokumentů, které byly předmětem jednání. Každý člen orgánu má právo vyjádřit se k obsahu zápisu v průběhu jeho záznamu a zejména k záznamu jeho vlastního vystoupení a v případě odlišnosti požadovat sjednání nápravy. Každý člen orgánu má právo na nejbližším  zasedání orgánu vznést námitky vůči konečnému zápisu z jednání a dožadovat se jeho opravy.

3. Členové orgánu mají nárok na písemný zápis z jednání orgánu, členové VV ČASPV mají nárok i na zápis z jednání PVV ČASPV. 

4. O zasedáních VV ČASPV a PVV ČASPV lze pořizovat zvukový záznam, zejména při projednávání zásadních otázek činnosti a hospodaření ČASPV. Pořízený zvukový záznam se ukládá nejméně po dobu do schválení zápisu z jednání, v případě projednávání zásadních nebo důležitých bodů, majících podstatný význam pro ČASPV po celou dobu volebního období. O stanovení ukládací doby pořízeného zvukového záznamu rozhodne orgán na konci jednání. Nižší články řízení pořizují zvukový záznam pokud jsou těmito zařízeními vybaveny a na pořízení zvukového záznamu se dohodnou.  

Část šestá

Článek XVIII.

Závěrečná ustanovení 

1. Jednací řád ČASPV schvaluje VH ČASPV. Jednací řád ČASPV je závazný pro všechny organizační články řízení ČASPV dnem schválení VH ČASPV.

2. Tento Jednací řád ČASPV schvaluje VH ČASPV dne 21. 04. 2007 v Praze. Současně se ruší Jednací řád ČASPV ze dne 17. 04. 2003. 
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