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NABÍDKA ZAMĚSTNÁNÍ

Česká asociace Sport pro všechny, z.s. (ČASPV)

hledá vhodného kandidáta na pozici

generální sekretář
Pracovní náplní je řízení zaměstnanců sekretariátu ČASPV, spolupráce s výkonným výborem ČASPV, zpracování koncepčních materiálů, zpracování žádostí o státní podporu apod.
Požadavky:

· ukončené vysokoškolské vzdělání tělovýchovného směru; nebo vysokoškolské vzdělání ekonomického směru či management sportu; nebo vyšší odborná škola tělovýchovného zaměření
· minimálně pětiletá praxe v oboru (NNO, školství, TJ/SK, sportovní svaz apod.)
· znalost MS Office (Word, Excel, Power Point…)

· aktivita a pracovní nasazení
Podrobné podmínky budou projednány formou pohovoru.
Platební zařazení dle vzdělání a délky praxe.
Termín nástupu: od 1. 1. 2024 nebo dle dohody.
Místo výkonu práce: Praha 5 - Stodůlky
Písemné nabídky s životopisem a motivačním dopisem zasílejte na adresu: 

ČASPV (Alena Čechová), Ohradské náměstí 1628/7, 155 00 Praha 5 – Stodůlky
nebo e-mailem: sekretariat@caspv.cz  tel: 242 480 303 (Alena Čechová)
Informace o ČASPV získáte na: www.caspv.cz 

Česká asociace Sport pro všechny, z. s. hledá kandidáta na pracovní pozici generální sekretář.
Co Vás u nás čeká? 

- řízení sekretariátu ČASPV

- agenda přípravy materiálů pro jednání ústředních orgánů ČASPV
- agenda vyhotovení zápisů z jednání ústředních orgánů ČASPV
- agenda kontroly úkolů z jednání ústředních orgánů ČASPV
- zpracování koncepčních materiálů
- zpracování žádostí o státní dotace
Jak si Vás představujeme? 

 máte vysokoškolské vzdělání, nebo VOŠ tělovýchovného směru
 jste pečlivá/ý, zodpovědná/ý, spolehlivá/ý a samostatná/ý 

 ovládáte PC, MS office (WORD, EXCEL, POWER POINT…) 

 máte ŘP skupiny B

 ovládáte angličtinu či němčinu na komunikativní úrovni
 máte zkušenosti z neziskového sektoru, nejlépe z tělovýchovy a sportu
Co Vám za nabízíme? 

 zajímavou práci ve známém a tradičním spolku, který je tu přes 30 let
 práci s pružnou pracovní dobou 

 smlouvu na dobu neurčitou 

 mzdové ohodnocení podle dosažené praxe a zkušeností 

 potenciál růstu a získávání nových zodpovědností 

 systém zaměstnaneckých benefitů 

 samostatnou kancelář v objektu ČASPV, Praha 5 - Stodůlky
 týmovou práci v malém a přátelském kolektivu 

 korektní a vstřícné jednání 

Nástup možný od 1. 1. 2024. 

Zašlete nám pár řádků o vás a o tom, proč byste měl/a o tuto pozici zájem (motivační dopis) 

a váš životopis včetně fotografie. Pokud bude váš profil odpovídat našim požadavkům, zařadíme vás do výběrového řízení. Ozveme se a dohodneme s Vámi termín osobního pohovoru. 
Kontakt: sekretariat@caspv.cz
Neozveme-li se, děkujeme Vám za zájem o zaměstnání v našem spolku a v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, Vámi poskytnuté údaje po ukončení výběrového řízení skartujeme.
