Informace pro provedeni vstupni datové analyzy

Cilem vstupni analyzy dat je vytvofit zakladni prehled o stdvajicim stavu zpracovani osobnich
udaji na riznych urovnich, v jednotlivych oddélenich apod. a skladd se ramcové

z nasledujicich ¢asti:

- popis, jaké vSechny osobni udaje se shromazd'uji a z jakych divodi

- klasifikace shromazd’'ovanych dat podle riznych kritérii, napt. typu — osobni udaje,
citlivé osobni udaje, vefejné osobni udaje

- identifikace, ke kterym osobnim tudajim je nezbytny souhlas subjektu, popis
procesu ziskani, dokumentace a archivace takového souhlasu, postup jak prokazat
jeho udéleni

- zpracovani tabulky (flowchart) kli¢ovych datovych tokt zahrnujicich osobni udaje
mezi systémy a procesy

- identifikace datovych toku, kdy dochazi k pfedavani osobnich tdajt tietim
osobam (u souhlasu je tieba na to pamatovat)

- lokalizace, kde jsou osobni tdaje shromazd’ovany a uklddany

V zdjmu ziskani validnich udaji ve nanejvys vhodné nominovat do tymu pro feseni projektu
GDPR zéstupce jednotlivych oddéleni, tak aby se na analyze, mapovani procesti i nasledném
hledani a implementaci feSeni podileli pfimo insidefi, jinak vyznamné roste riziko netplnych
¢1 nespravnych zjisténi.

A. Ucel shromazd’ovani adaju

Posouzeni duvodu a ucelu sbéru a zpracovani osobnich udaji. Je tieba zvazit vsechny

oblasti podnikéani (jednotlivd oddéleni) a identifikovat oblasti a divody jejich
shromazd’ovani a rozsah ziskavanych a zpracovavanych dat. Piikladmy vy¢et moznych
ucelu:

1. Administrace zaméstnancu
2. Administrace klientd a obchodnich partneri (zékaznici, dodavatelé, externi
spolupracovnici, studenti apod.)



3. Nabizeni zbozi a sluzeb
Plnéni zdkonnych povinnosti (dan¢ a ucetnictvi, pracovni pravo)

5. Monitoring — dochazi k pouzivani technologii, které sleduji udaje, jako jsou:
zaznamy prumyslovych kamer, IP adresy, cookies, fingerprint, aplikace apod.

6. Direct marketing aktivity pro vlastni potiebu nebo tfeti osoby, vytvafeni
marketingovych listt apod.
Evidence pozadavk, stiznosti apod.
Profilovani nebo hodnoceni (pro sebe nebo treti osoby) na zékladeé osobnich tdaju

Jiz v této fazi je dobré polozit si otazku, zda shromazd’ované udaje jsou opravdu potieba,
ptipadn¢ zda jsou potieba ve stavajicim rozsahu. Cilem je obecné snizit mnozstvi
shromazd’ovanych tdaja. '

Ci data se zpracovavaji?

Pro jednotlivé vyse vymezené ucely je tieba hodnotit, ¢i data jsou zpracovavana,
s pfihlédnutim ke specifikiim riznych kategorii. Je tedy vhodné vytvoftit si kategorizaci
osob. Typické kategorie mohou byt:

Zamestnanci (potencialni, stavajici, byvali)

Klienti (potencialni, stavajici, byvali)

Obchodni partneti a dodavatelé (potencialni, stavajici, byvali)
Stézovatelé a dopisovatelé

Déti (a jejich zékonni zastupci)
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Jiné ...

Jaka data se zpracovavaji?

Pro jednotlivé vySe vymezené ucely je tieba hodnotit, jaka data jsou zpracovavana o
jednotlivych subjektech, opét je vhodné kategorizovat. Typické kategorie dat mohou

byt:

1. Osobni udaje (jméno, adresa, e-mail, telefon, datum narozeni, sexualni orientace,
etnicky puvod atd.)

Finan¢ni informace (bankovni téet, &islo kreditni karty, &islo pojisténi, DIC atd.)
Udaje o zdravotnim stavu

Zvukové, obrazové a zvukové-obrazové zaznamy
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Cislo a/nebo kopie dokladii (obéansky priikaz, pas, fidi¢sky prukaz)



IP adresa, vyrobni nebo jina identifikacni ¢isla el. zafizeni
Biometrické udaje (otisky prstu, sitnice)
8. Vzdélavani a odborna piiprava (CV, reference, hodnoceni, pracovni povoleni,

absence, nemoc atd.)

Soucasné je tieba zkoumat, z jakych zdroju se tyto informace ziskavaji, coz mize byt
typicky:

1. Subjekt osobnich udaji piimo
2. Trieti osoba — jakym zptusobem tyto informace ziskdavame
3. Jiné zdroje (internet a socialni média, vefejné rejstiiky apod.)

r

Pravni divod shromazd’ovani a zpracovavani

Ve vztahu k tém jednotlivym udajum je nezbytné soucasné identifikovat, za jakého
pravniho diivodu je ten ktery udaj zjistovan a shromazd’ovan. Tato informace je totiz
nasledné nezbytna pro spravnou identifikaci dal§iho postupu pfi zpracovani (napi.
posouzeni moznosti vymazu). Mozné diivody jsou napf.:

Zakonna povinnost (specifikovat nejlépe odkazem na piislusnou normu a paragraf)
Zakonna ¢innost vefejného organu

Plnéni smlouvy (uzaviené se Subjektem udajii)

Ochrana zivotnich zajmu Subjektt udaju

Opravnéné zajmy spravce udaju (nutno upiesnit, o jaky zéjem se jedna)
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Souhlas (je nutné prokazat, ze souhlas byl dan, a splnit omezeni ohledné souhlasu)

Casové hledisko zpracovavani informaci

Pro jednotlivé typy dat je tieba hodnotit ¢asové konsekvenci. Zpracovani zahrnuje
proces ziskani, pfedavani a uchovavani, a kone¢né¢ vymazani udaji. Pro kazdy ucel
zpracovani by mélo byt definovano:

1. K jakému datu byly osobni udaje ziskany nebo aktualizovany (muze to byt i vice
nez jednou) — tuto informaci je nutné evidovat z hlediska zahajeni a béhu lhit a déle
za hlediska aktualnosti dat.



2. Musi byt stanovena doba uchovavani jednotlivych osobnich udaji — ta u nékterych
typu udajl vyplyva ze zakona (odkaz na ptislusny ptedpis). Je nutné hodnotit, jestli
je to minimalni nebo maximalni doba.

3. Po jakou dobu musi byt zpracovatel schopen ur¢ita data dolozit tfetim osobam?

Misto uloZeni a zpracovani osobnich udaju

S ohledem na jednotlivé ucely uziti je tieba nastavit, kde jsou osobni udaje ulozeny
(umisténi miize byt i vice), napf.:

Fyzické zaznamy (kde jsou umistény)

Elektronické zdznamy (kde jsou umistény a v jakém formatu)
Informacni systémy spravované zpracovatelem

Soukroma zatizeni pfipojovana do informaé¢niho systému zpracovatele
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Cloudové nebo hostované sluzby (v jaké jurisdikei)



