Zápis č. 1/2009
z první schůze komise pro certifikaci kvality (KCK) konané dne 27.8.2009 v Praze

Přítomni: V. Novotná, J. Luňák, M. Zítko, J. Kalina

Program:

1. Úvodní proškolení členů KCK 





Kalina, Zítko

2. Přidělení úkolů členům komise 




Zítko

3. Počet přihlášených odborů SPV k ověření projektu 

Zítko

4. Vytištění směrnic M – 11 a 12/2009 a Příručky kvality 

Zítko

5. Příprava vstupního proškolení zástupců odborů SPV 

Kalina
, Zítko

6. Zpracování učebních lekcí na PWP 




Kalina, Novotná

7. Informace o projektu na MR ČASPV, září 09


Kalina, Zítko

8. Upřesnění plánu práce KCK včetně termínů schůzí

Zítko
9. Organizační záležitosti, různé 





všichni
Schůzi zahájil a řídil M. Zítko

1. Úvodní proškolení členů KCK 
Členové komise byli seznámení s projektem PATHE a se všemi schválenými dokumenty: projekt PATHE (schválen VV ČASPV dne 18.2.2009), směrnice M – 11/2009, směrnice M – 12/2009, vzorová Příručka kvality (vše schváleno VV dne 23.6.2009), management projektu-doplňující výklad a dalšími materiály včetně zpracovaných učebních lekcí ke schváleným materiálům na PWP.

2. Přidělení úkolů členům komise 
Kromě společných odpovědností a úkolů uvedených ve směrnici M – 11/2009 v odstavci „Základní práva a povinnosti“ (viz str. 9 směrnice), budou členové KCK plnit následující stálé úkoly přidělené vedoucím komise:

	Jméno
	osobní zaměření-úkoly

	Luňák J.
	školení a práce auditorů ČASPV a interních auditorů, auditování, audity

	Novotná V.
	- posuzování a vyhodnocování souladu návrhu dokumentace odboru SPV s požadavky směrnice M – 11/2009;

- vyhodnocování protokolů z externích auditů v odborech SPV a zpracování návrhu na udělení/neudělení „Certifikátu kvality“ 

	Kalina J.
	- vstupní proškolení odpovědných zástupců odboru SPV;

- poradenská a metodická pomoc odborům SPV 

	Zítko M.
	celkové řízení KCK a realizace projektu PATHE v ČASPV


3. Počet přihlášených odborů SPV k ověření projektu (6-10)
(stav k 27.8.2009), jména osob, které se předběžně za odbor SPV přihlásili:
· Zdenka Kvitová, Sokol Rybí

· Jaroslav Sauer, Jaroslav Luňák, Chomutov

· Zdenka Slavíková,

· Eva a Rudolf Jalovecký, Brno

· Libor Pečenka, Plzeň

· Jana Zídková, Týnec nad Sázavou
Pozn.: pokud se do 15.9. 2009 přihlásí další odbory, budou zařazeny do ověřovací skupiny. Limitní počet je 10 odborů SPV.
4. Vytištění směrnic M – 11/2009, M - 12/2009 a vzorové Příručky kvality 

Byly provedeny opravy textu směrnice M – 11/2009. Směrnice M – 11/2009 a 12/2009 budou vytištěny ve formátu A4. 

Úkol č. 1/1/09

Zajistit vytisknutí základních materiálů projektu PATHE v rozsahu uvedeném v následující tabulce:

	název dokumentu
	počet výtisků
	rozdělovník

	M – 11/2009
	30 ks
	členové KCK; vyškolení auditoři; zástupci odborů SPV;

	M – 12/2009
	30 ks
	členové KCK; vyškolení auditoři ČASPV a interní auditoři odborů SPV;

	Příručka kvality
	20 ks
	 členové KCK; přihlášené odbory SPV;



O.: M. Zítko 





T.: do 30.9.2009 
5. Příprava vstupního proškolení zástupců odborů SPV 



První vstupní proškolení odpovědných zástupců odborů SPV se týká pouze těch odborů SPV, které se přihlásily k ověření projektu PATHE v praxi v roce 2009. 
Místo: malá učebna SŠKC ČASPV, Ohradské náměstí, 1628/7, 155 00 Praha 5-Stodůlky
Datum: sobota 3. října 2009 
Začátek: v 9.30 hodin 

Ukončení: v cca 17,00 hodin 

Program: 

Zahájení, PATHE…




 M. Zítko, V. Novotná
Směrnice M – 11/2009  



J. Kalina 

Příručka kvality  




J. Kalina

Směrnice  M- 12/2009 – informativně 

J. Luňák, J. Kalina 

Hodnocené tělesné zdatnosti-testy  

M. Zítko
Diskuse


 


M. Zítko  + všichni
Účast: členové KCK a vždy po 2 zástupcích přihlášených odborů SPV

Materiální zajištění: 

účastníkům budou předány tyto písemné materiály:

· Směrnice M – 11/2009

· Vzorová Příručka kvality

· Koordinační seznam dokumentů a záznamů

· Management projektu PATHE – doplňující výklad ke směrnici M – 11/2009 

Didaktické pomůcky: všechny učební lekce budou (jsou) zpracovány na PWP 

Pozvánky: po projednání byl schválen text pozvánky – jejich zaslání vybraným odpovědným zástupcům přihlášených odborů SPV 

zajistí – M. Zítko 



T.: do 15.9.2009 

a později přihlášeným odborům SPV zašle průběžně.s předchozím telefonickým vyrozuměním. 
Úkol č. 2/1/09

Zajistit místo, rozeslat pozvánky, zajistit dataprojektor, zajistit stravování, výplatu cestovného účastníkům na vstupní školení odpovědných zástupců odborů SPV



O.: M. Zítko 




T.: do 2.10.2009 

6. Zpracování učebních lekcí na PWP 






J. Kalina zpracoval na PWP:

Úvodní výklad k projektu PATHE


Směrnici  M – 11/2009


Směrnici  M – 12/2009


Vzorovou Příručku Kvality a dále podpůrné materiály: 

· Projekt PATHE – základní informace - (letáček A4)

· Koordinační seznam dokumentů a záznamů – list A4

· Management projektu PATHE – doplňující výklad – 6 listů A4

· Seznam řízených dokumentů a záznamů (vzor) – tiskopis list A4.

· Přihláška – formulář

7. Informace o projektu na MR ČASPV 






Úkol č. 3/1/09

Předat členům MR ČASPV na semináři v Roudnici nad Labem (11. -13.9.2009) informační letáček o projektu PATHE a písemný materiál „Management projektu PATHE – doplňující výklad a současně předat aktuální informace o připravované realizaci tohoto projektu v roce 2009 


O.: M. Zítko, J. Kalina 


T.:  do 13.9.2009 

8. Upřesnění plánu práce KCK včetně termínů schůzí



1. 

27.8.2009 


ve 12,00 hodin 


Praha

2. 

2.10.2009 


v   18,00 hodin


Praha

3. 

25.11.2009 


ve 16,00 hodin 


Praha 

4. 

9.12.2009 


ve 16,00 hodin 


Praha 

9. Organizační záležitosti, různé 

9.1 Jmenovací dekrety
Vedoucí komise pro certifikaci kvality předal členům této komise jmenovací dekrety. KCK bude pracovat v tomto složení:


Vedoucí komise:
 M. Zítko



Členové:

V. Novotná






J. Luňák






J. Kalina.

9.2 Informační kampaň PATHE 
Cíl: seznámit všechny články řízení a odbory SPV s projektem PATHE a umožnit   všem vážným zájemcům zapojit se do tohoto projektu a získat „Certifikát kvality“. 

Zajištění informovanosti a formy propagace:
· Seznámit s projektem PATHE členy VV ČASPV (splněno 23.6.2009),
· Vydat informační letáček a předat ho členům MR ČASPV a metodikům a metodičkám KASPV na semináři MR (září 2009 - připraveno),

· Vydat informační článek do časopisu PjŽ (splněno v č. 2/2009),

· Vydat druhý informační článek do časopisu PjŽ (nejlépe ve 4.čísle 2009 nebo v prvním čísle 2010)

· O: J.Kalina
· Zveřejnit na webových stránkách základní informace o projektu PATHE

· O: M.Zítko, J.Kalina                                       
· Zařadit základní informaci o projektu PATHE na všechny akce pořádané v roce 2009 MR ČASPV,

· Vypracovat a zaslat předsedům KASPV a RCSPV informační dopis s výzvou, aby se osobně angažovali v propagaci a zapojování odborů SPV  do projektu PATHE,

· Úkol pro VV ČASPV 
O: M. Zítko


· Využívat osobního jednání k propagaci projektu PATHE, 

9.3 Aktuální úkoly 
· Dokončit výběr 6 až 10 odborů SPV k ověření realizace projektu PATHE v praxi v roce 2009 (do 20.9.2009),

· Zajistit z těchto odborů SPV dva odpovědné zástupce, kteří se zúčastní vstupního proškolení dne 3. 10. 2009. Volbu zástupců provést tak, že jeden z nich bude vykonávat funkci manažera kvality odboru SPV,

· Kromě toho tyto odbory SPV vyberou svého třetího zástupce (viz Přihláška), který se zúčastní školení pro interní auditory v jiném termínu,

· Provést výběr zájemců o funkci auditora ČASPV a zajistit jejich vyškolení,

Mgr. Miroslav Zítko

vedoucí komise pro certifikaci kvality

Zapsal: JK 
Přílohy:
1. Plán činnosti na rok 2009

2. Koordinační seznam dokumentů a záznamů
3. Seznam řízených dokumentů a záznamů (vzor)
4. Formulář přihlášky k projektu
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